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Servicio de Autorización de SSAA

Marzo 2020

TRAMITACIÓN TELEMÁTICA DE 

SERVIDUMBRES AERONÁUTICAS
SOLICITUD Y PRESOLICITUD
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¿CÓMO PRESENTO MI 

SOLICITUD DE 

AUTORIZACIÓN DE 

SERVIDUMBRES 

AERONAÚTICAS?

TRAMITACIÓN 

TELEMÁTICA A TRAVÉS DE 

SEDE ELECTRÓNICA DE 

AESA

Tramitación electrónica
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¿QUIEN DEBE PRESENTAR LA SOLICITUD?:

Las actuaciones que requieren licencia o autorización de la Administración con 

competencias urbanísticas deberán ser tramitadas a AESA por los Ayuntamientos.

Las actuaciones que no requieren licencia o autorización de la Administración con 

competencias urbanísticas serán tramitadas directamente a AESA por los 

interesados. El ayuntamiento no interviene.

ESTA ES LA TRAMITACIÓN 

QUE SE DESARROLLA EN 

ESTA PRESENTACIÓN

Tramitación electrónica

INTERESADO

Persona física o jurídica

SOLICITANTE

Administración Pública con competencias 
urbanísticas (Ayuntamiento,…)

AESA

INTERESADO

Persona física o jurídica

AESA

NOTA: Esta tramitación no se desarrolla en esta 

presentación, pero la metodología es la misma que la 

denominada opción A desarrollada aquí salvo que la 

persona debe darse de alta como representante de la 

empresa, en lugar de darse de alta como representante 

del ayuntamiento.

Si es persona física tramita directamente como particular 

(ver página 22)
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¿PASOS PARA LA PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD?:

Presenta su documentación al ayuntamiento en papel 

o pdf digitalizado

Entra en SEDE con certificado digital, rellena los datos 

aportados por el interesado y firma la solicitud y la envía a 

AESA telemáticamente 

Entra en SEDE y rellena una presolicitud con todos los 

datos y documentación adjunta necesaria (no requiere 

certificado digital) y envía el justificante al ayuntamiento

Entra en SEDE con certificado digital, recupera la 

presolicitud, la firma y la envía a AESA telemáticamente

OPCIÓN A

OPCIÓN B

AESA recibe la solicitud de forma 

telemática de forma inmediata

AESA recibe la solicitud de forma 

telemática de forma inmediata

Tramitación electrónica

INTERESADO

Persona física o jurídica

SOLICITANTE

Administración Pública con competencias 
urbanísticas (Ayuntamiento,…)

AESA

INTERESADO

Persona física o jurídica

SOLICITANTE

Administración Pública con competencias 
urbanísticas (Ayuntamiento,…)

AESA
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¿PASOS PARA LA PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD?:

Entra en SEDE y rellena una presolicitud con todos los 

datos y documentación adjunta necesaria (no requiere 

certificado digital) y envía el justificante al ayuntamiento

Entra en SEDE con certificado digital, recupera la 

presolicitud, la firma y la envía a AESA telemáticamente

OPCIÓN B

AESA recibe la solicitud de forma 

telemática de forma inmediata

Tramitación electrónica

En esta presentación se va a 

desarrollar la opción B, que es la que 

permite una tramitación totalmente 

telemática en todas sus fases.

Al final de la presentación se darán 

indicaciones sobre al opción A AESA

AYUNTAMIENTO

INTERESADO

INTERESADO

Persona física o jurídica

SOLICITANTE

Administración Pública con competencias 
urbanísticas (Ayuntamiento,…)

AESA
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/SEDE_AESA/LANG_CASTELLANO/TRAMITACIONES

¿CÓMO SE ACCEDE A SEDE?:

Tramitación electrónica
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Tramitación electrónica

¿CÓMO SE ACCEDE A SEDE?:



8/35

F-
SG

A
-F

O
R

-0
1

 2
.0

C
LA

SI
FI

C
A

C
IO

N
 D

E 
SE

G
U

R
ID

A
D

Tramitación electrónica

¿CÓMO SE ACCEDE A SEDE?:

PANTALLA 

INICIAL DE 

SEDE DE SSAA*

*SSAA: SERVIDUMRBES 

AERONÁUTICAS
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR:

POR EL INTERESADO CUANDO SE RELLENA PRESOLICITUD
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO
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Tramitación electrónica

XXXXXXX XXXXXXX

XXXXXXX

XXXXXXX

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO
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Tramitación electrónica

CONTRUCCIONES 

NUEVAS
AMPLIACIONES 

EN ALTURA

ELEMENTOS 

SOBRE CUBIERTA

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO

- AL DAR A AÑADIR EN LA PANTALLA ANTERIOR, APARECE AQUÍ

- SE PUEDEN AÑADIR MÁS UBICACIONES, O DAR A CONTINUAR

NOTA: EN CASO DE HABER GRAN 

CANTIDAD DE UBICACIONES, VER 

DIAPOSITIVA SIGUIENTE
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO

NOTA: EN CASO DE HABER GRAN 

CANTIDAD DE UBICACIONES, EN LUGAR 

DE RELLENAR UNA A UNA EN ESTA 

PÁGINA, SE PUEDE RELLENAR UN 

ARCHIVO AUXILIAR EXCEL, Y 

ADJUNTARLO EN ESTE ENLACE

El archivo Excel se encuentra en la 

página web de AESA, en el siguiente 

enlace:

https://www.seguridadaerea.gob.es/lang_

castellano/particulares/servidumbres/for

mularios/default.aspx

(Plantilla de tabla de solicitud de 

coordenadas)

https://www.seguridadaerea.gob.es/lang_castellano/particulares/servidumbres/formularios/default.aspx


15/35

F-
SG

A
-F

O
R

-0
1

 2
.0

C
LA

SI
FI

C
A

C
IO

N
 D

E 
SE

G
U

R
ID

A
D

Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO
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Tramitación electrónica

- AL DAR A AÑADIR EN LA PANTALLA ANTERIOR, APARECE AQUÍ

- SE PUEDEN AÑADIR MÁS UBICACIONES, O DAR A CONTINUAR

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO

DOCUMENTACIÓN 

OBLIGATORIA: 

- Plano situación

- Plano o planos de 

planta y alzado 
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO
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Tramitación electrónica

XXXXXXX XXXXXXX

XXXXXXX XXXXXXX

El interesado terminaría la 

tramitación en este punto 

presentando/enviando el 

justificante de presolicitud 

para la tramitación de 

dicha presolicitud por parte 

del ayuntamiento

PASOS A SEGUIR POR EL 

INTERESADO
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR:

POR EL AYUNTAMIENTO CUANDO HAY PRESOLICITUD
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

REQUIERE CERTIFICADO 

DIGITAL
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

Lo PRIMERO que debe hacer la 

persona que tramita por parte del 

ayuntamiento es DARSE DE ALTA 

como REPRESENTANTE DEL 

AYUNTAMIENTO



23/35

F-
SG

A
-F

O
R

-0
1

 2
.0

C
LA

SI
FI

C
A

C
IO

N
 D

E 
SE

G
U

R
ID

A
D

Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

SOLICITARÁ 

INTRODUCIR PIN DEL 

CERTIFICADO DIGITAL
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Tramitación electrónica

AÑADIENDO 

REPRESENTACIÓN NOS 

REGISTRAMOS COMO 

REPRESENTANTES DEL 

AYUNTAMIENTO

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

Cómo DARSE DE ALTA como 

REPRESENTANTE DEL 

AYUNTAMIENTO
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

IMPORTANTE RELLENAR EL CIF 

DEL AYUNTAMIENTO

Cómo DARSE DE ALTA como 

REPRESENTANTE DEL 

AYUNTAMIENTO
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Tramitación electrónica

TRAMITACIÓN CON 

PRESOLICITUD

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

UNA VEZ DADO EL ALTA EL 

REPRESENTANTE DEL AYUNTAMIENTO

TRAMITACIÓN DE LA PRESOLICITUD
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

TRAMITACIÓN DE LA PRESOLICITUD

OBTENIDOS DEL JUSTIFICANTE DE 

PRESOLICITUD APORTADO POR EL 

INTERESADO
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XXXXXXX

XXXXXXX XXXXXXX

XXXXXXX

XXXXXXX

xxxx

xxxx xxxx

Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

A PARTIR DE ESTA PANTALLA SE VA PASANDO DE 

PANTALLA EN PANTALLA, YA QUE LOS DATOS HAN SIDO 

RELLENADOS POR EL INTERESADO, HASTA LA FIRMA 

FINAL
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

REQUIERE CERTIFICADO 

DIGITAL
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

FINALIZACIÓN DE LA SOLICITUD
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR:

POR EL AYUNTAMIENTO CUANDO NO HAY PRESOLICITUD
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Tramitación electrónica

TRAMITACIÓN SIN 

PRESOLICITUD

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

HASTA ESTE PASO, LA DESCRIPCIÓN DE 

TODOS LOS PASOS ANTERIORES ES VÁLIDA 

IGUALMENTE

LA DIFERENCIA EN LA TRAMITACIÓN EN 

CASO DE NO HABER PRESOLICITUD, ES A 

PARTIR DE ESTE PUNTO
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Tramitación electrónica

PASOS A SEGUIR POR EL 

AYUNTAMIENTO

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

EN ESTA TRAMITACIÓN SIN PRESOLICITUD, 

EL AYUNTAMIENTO DEBE RELLENAR LOS 

DATOS DE TODAS LAS PANTALLAS, 

PARTIENDO DE LA DOCUMENTACIÓN 

APORTADA POR EL INTERESADO

Y FINALMENTE, FIRMAR LA SOLICITUD
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Datos de contacto

CONTACTO Y SOPORTE:

91 396 83 20 en horario de 10:00 a 12:00
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FIN

MUCHAS GRACIAS POR SU 

ATENCIÓN
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